
Mes premiers pas avec MAC OS x

Lorsque vous allumez votre ordinateur , on trouve une fenêtre d’ouverture de session. Elle permet 
de choisir l’utilisateur de l’ordinateur

CIN

CYP 1

CYP 2

CYT

7-8-9

Maître

Chaque session à un fond d’écran de couleur différente. Cela permet de repérer facilement sur 
laquelle on se trouve. Il est également noté le nom de chaque session sur le fond.

 
CIN, CYP1, CYP2, CYT, et 7-8-9 sont des sessions destinées aux enfants.
Les sessions des enfants sont protégées. Ils ne peuvent rien modifier, ni effacer!
Il est donc important si les élèves sont les utilisateurs de les faire travailler sur la session qui 
correspond à leur niveau.
Ces sessions pour les élèves s’ouvrent sans mot de passe.

La session Maître s’ouvre avec un mot de passe: moudon (sans majuscule)  . Certains chefs de 
file modifient ce mot de passe. Il faut leur ce nouveau mot de passe si moudon ne fonctionne pas.

Les documents, musiques, photos, images etc ne sont pas visibles d’une session à l’autre. Les 
enfants n’ont pas accès aux documents qui figurent sur la session du Maître. 
Lorsque vous travaillez vos propres documents, il est donc essentiel d’utiliser la session Maître.

Le dock qui est  en bas de l’écran correspond à chacun. Les enfants y ont des jeux, or que 
l’enseignant va y trouver les logiciels et images utiles à son enseignement.
Le fond d’écran, les musiques, les photos...sont différents sur chaque session. 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L’organisation de votre ordinateur:

Le disque dur comprend tout le contenu de votre poste informatique.

On y trouve différents dossiers:
Présentés de diverses manières

A cet endroit, dans le disque dur ( intitulé Macintosh HD ) le seul dossier qui vous est utile est le 
dossier Applications
Les applications sont les programmes que vous pouvez utiliser ( par exemple: calculette, 
traitement de textes, jeux divers, internet....) 
Les autres dossiers comprennent des éléments qui servent au fonctionnement de l’ordinateur. 
Vous n’avez pas de raison de les utiliser.
Le système sert à faire fonctionner votre ordinateur. Ne pas y toucher, sous peine de faire des 
graves dysfonctionnements

Le dossier utilisateur comprend les documents, musiques et photos de chaque utilisateur de 
l’ordinateur. Il y en a un par session.
• Les musiques vont automatiques se ranger dans le 

dossier du même nom.
• Idem pour les documents que vous créez vous-

même. 
• Les photos vont dans le dossier image
• Les sites internet que vous créez vont dans sites
• Les films vont dans séquences
• Les fichiers ramenés d’internet vont dans le dossier 

téléchargement.
• Le dossier public sert à déposer des documents 

sur une autre session
• Le bureau indique le contenu du bureau
• Les bibliothèques contiennent contient les polices, les modules externes et d'autres logiciels 

système réservés à votre usage personnel. ( Ne rien y supprimer!! )
•

caroline.gavillet@hepl.ch                                      �2

mailto:caroline.revelly@hepl.ch


Mes premiers pas avec MAC OS x
•
On retrouve une partie du contenu du dossier utilisateur dans la partie 
de gauche: Sous emplacements

Symbolisé par une petite maison, ce dossier contient vos fichiers 
personnels. Vous trouverez une icône de votre dossier de départ sur 

la gauche de la fenêtre Finder. Elle porte votre nom 
d'utilisateur abrégé Mac OS X.

On peut également présenter de 
différentes manières le contenu de 
ce dossier.

Où sont mes documents, mes jeux, mes programmes?

Mac OS X a été conçu pour que vous puissiez trouver ce que vous cherchez rapidement et 
facilement. Ainsi, les applications ( les logiciels ou programmes )se trouvent dans le dossier 
Applications. Pour trouver vos applications, cliquez sur l'icône du dossier Applications dans la 
barre latérale de la gauche de la fenêtre Finder.
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Si vous chercher un document perdu, vous pouvez noter son nom dans la zone en haut à droite de 
l’écran et cliquer ensuite sur la loupe. 

L’ordinateur va vous proposer tous les documents qui présentent ce nom. Il est possible de les 
ouvrir en cliquant directement sur le document dans cette zone.
En bas de la fenêtre on trouve le chemin d’accès.
Par exemple:

Le programme que je cherche se trouve dans le disque dur ( Macintosh HD) puis dans le dossier 
Applications, puis dans le dossier Maths1P-4P.

Il est également possible de chercher des éléments en fonction de la 
dernière fois que l’on les a utilisés.

Créer ses dossiers

On peut créer soi -même tous les dossiers que l’on souhaite :

Dans la petite roue: nouveau dossier

Ou

Menu fichier --> nouveau dossier

On peut mettre diverses couleurs à ces dossiers

Il est possible de mettre des dossiers à l’intérieurs 
d’autres dossiers . Exemples:
Dossier de français --> conjugaison --> verbes irréguliers
Dossier de géographie --> canton de Vaud --> le Lavais
Dossier de lettes --> lettes aux parents -> courses d’écoles 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Comment insérer et éjecter des disques ?

Insérer un disque en le glissant étiquette face à vous dans le lecteur

Ejecter un disque soit en cliquant sur l'icône d'éjection située à 
côté de son nom dans une fenêtre Finder,

Soit en glissant une icône de disque située sur le bureau vers l'icône de corbeille du Dock.

 A ce moment le logo de la corbeille se transforme: 

Lorsqu’un disque est bloqué dans le lecteur, redémarrer l’ordinateur en enfonçant le bouton de la 
souris jusqu’à l’éjection du disque.

Vider la corbeille

Cliquer longuement sur l’icône de la corbeille, puis choisir «vider la corbeille»

Créer un alias

Il ne faut jamais déplacer les fichiers au sein de 
l’ordinateur. Certains emplacements sont spécifiques 
et ne peuvent être modifiés.

L’alias est une entrée pour un logiciel ou un document 
que vous placez vous-même où vous le souhaitez. Vous pouvez 
sans autre jeter un alias, cela ne supprimera pas le fichier original.
Il est très utile pour donner des accès aux jeux des enfants.
On le reconnaît grâce à la petite flèche qui est en bas à gauche de 
son icône.

Sélectionner en cliquant une fois sur l’élément désiré. 
Menu fichier  --> Créer un alias
Une deuxième icône est générée. Il est possible de la placer à 
n’importe quel endroit de l’ordinateur ( bureau, dock, dossier...)

Raccourci: enfoncez ensemble les touches alt et commande (cmd) 
pendant le déplacement de lʼicône.La petite flèche au bas à gauche de lʼicône vous permet de 
contrôler sʼil sʼagit bien dʼun alias!                       
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