Convertir des documents :

hep / Pages - Word - PDF

Introduction :

- Word est le traitement de texte de la suite Microsoft Office qui est disponible sur PC ou sur Mac.

- La suite LibreOffice (libre et gratuite) utilise les mémes formats de fichier que Word.

- Pages est le traitement de texte de la suite iWork qui est disponible uniquement sur Mac.

- PDF est un format de fichier qui permet de conserver la mise en page d’un document quels que soient le
logiciel, le systéeme ou l'ordinateur utilisés pour I'imprimer ou le visualiser ; par contre il n’est pas vraiment
possible de modifier le document. Il est intéressant de l'utiliser pour transmettre des documents qui ne sont
pas destinés a étre modifiés.

- Les procédures décrites ci-dessous pour Pages et Word sont totalement identiques pour Keynote (Mac) et
Powerpoint (PC ou Mac)

Ouvrir par défaut des documents réalisés avec Word (PC ou Mac) sur Pages (Mac) :

Si vous souhaitez toujours ouvrir par défaut les fichiers Word sur Pages, vous pouvez le spécifier :

- Sur le Finder, cliquer une fois sur le document pour le sélectionner,
- Dans le Menu Fichier, sélectionner Lire les informations, ®  ® o Infos sur Document Word....
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De cette maniére tous les documents créés avec Word s’ouvriront dorénavant avec Pages !

NB : Il est également possible de faire I'inverse de maniére a ce que tous les documents Pages s’ouvrent avec Word.

Ouvrir un document réalisé avec Word (PC ou Mac) sur Pages (Mac) :

- Sans ouvrir le document, sur
le Finder, glisser le fichier
sur 'icone de Pages, par
exemple dans le Dock.

GO

- Autre possibilité : dans
Pages, dans le Menu Fichier,
sélectionner « Ouvrir... » et
sélectionner le fichier Word.

Document
Word.docx

Le document est traduit par Pages. La mise en page devrait étre peu modifiée si les polices utilisées dans
le document sont assez standards et existent sur les 2 machines utilisées.
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Exporter des documents réalisés avec Pages (Mac) pour Word (PC ou Mac) :

Pour transmettre un document Pages a un utilisateur de Word, il est nécessaire de le convertir d’abord.

Pour cela :

Convertir des documents au format PDF :

Ouvrir le document,

Dans le Menu Fichier, sélectionnez Exporter vers,

Choisissez le format Word
Sélectionnez le format « .docx » si

l'utilisateur de Word posséde une version

récente, ou

sélectionner le format « .doc » si on ne
connait pas la version Word du destinataire.

Ouvrir le document,

Dans le Menu Fichier, sélectionnez Exporter vers,

Choisissez le format PDF,

Sélectionnez le niveau de qualité des
images (généralement le niveau « bonne »
est suffisant, sinon répétez avec un niveau

de qualité supérieur).
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Pour modifier les réglages de présentation du PDF, choisissez Fichier > Imprimer.
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Autre solution pour convertir n’importe quel document en PDF (notamment d’autres logiciels) : ouvrir ce
document et sélectionner Imprimer...
Puis choisir dans le Menu local PDF : Enregistrer au format PDF...
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